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1. Apresentacao

Ciente da urgéncia dos estudantes em colarem grau logo apds a conclusao dos respectivos cursos, tanto para o
exercicio da profissao como para o ingresso em outros programas educacionais e processos formativos, o Inep publicou,
em 6 de outubro de 2023, o Edital Inep n2 75, de 05 de outubro de 2023, tornando publicas as regras para que o registro
de regularidade seja feito pelas IES, por meio do Sistema Enade, com inicio em 12 de dezembro de 2023.

Mesmo com o novo procedimento, esta mantida a publicacao do Relatdrio de Estudantes em Situacao Regular
Junto ao Enade 2023 para o dia 04 de janeiro de 2024.

O presente manual apresentara o passo-a-passo no Sistema Enade para o registro da presenca pelos
coordenadores de curso, assim como do procedimento de pesquisa de presenca registrada e exportacdes das
informacodes, que podem ser realizadas também pelos PI.

Esperamos que o presente documento ofere¢a o suporte necessario para que o novo procedimento possa ser
acertadamente realizado pelos atores responsaveis. Caso coordenadores de curso, Pl e estudantes se deparem com
duvidas ou possuam questionamentos, podem entrar em contato via Fale Conosco - Atendimento virtual -
funcionalidade disponivel no Portal do Inep.



https://www.gov.br/inep/pt-br/canais-de-atendimento/fale-conosco

2. Edital Inep n° 75, de 05 de outubro de 2023

6.5.1 Alternativamente, a regularidade dos estudantes podera ser verificada pela propria IES, entre os dias 12 de
dezembro de 2023 e 03 de janeiro de 2024, mediante os seguintes procedimentos:

6.5.1.1 O estudante que sair com o caderno de prova, conforme previsto pelo item 16.1.31 do Edital, podera entregar ao
coordenador de curso, de forma voluntaria, no mesmo dia da prova, apds a aplicacdo, ou em qualguer outro dia
posterior, a contracapa do caderno de prova que contempla um cédigo alfanumérico de confirmacdo de presenca no
exame;

6.5.1.2 O coordenador de curso podera registrar a presenca do estudante na prova por meio da validacao, junto ao
Sistema Enade, do cddigo alfanumérico constante na contracapa do caderno de prova;

6.5.1.3 O coordenador de curso devera verificar se o estudante foi eliminado da prova do Enade 2023, por meio das
informacdes da funcionalidade do Sistema Enade "Registro de Presenca". Conforme o item 17.2, participantes
eliminados da prova sao considerados irregulares junto ao Exame e nao poderao ter a presenca atestada pela IES;

6.5.1.4 O coordenador de curso devera verificar se o estudante preencheu totalmente o Questionario do Estudante, por
meio das informacdes disponiveis nas funcionalidades "Pesquisar presenca registrada" e/ou "Consulta de inscritos" do
Sistema Enade.

6.5.1.5 Caso o estudante tenha sido dispensado pelo Inep, nos termos do item 13.2.1, o coordenador devera verificar se
houve preenchimento total do Questionario do Estudante para a verificacao da regularidade;



Exame Nacional do Desempenho
dos Estudantes

6.5.2 Mediante a presenca registrada pela IES no Sistema Enade e a confirmacao do preenchimento do Questionario do
Estudante, a instituicao possuira os elementos necessarios para considerar a situacao do estudante regular no exame e
podera realizar a colacao de grau e a expedicao de diploma, caso o estudante ja tenha integralizado 100% dos demais
componentes curriculares obrigatérios do curso e nao possua outras pendéncias;

6.5.3 O Inep nao disponibilizara, por quaisquer outros meios, o cédigo alfanumérico impresso na contracapa do caderno
de provas;

6.5.4 Caso o estudante participe do exame, mas nao saia com o caderno de provas ou opte por nao entregar a
contracapa do caderno a instituicao, e tenha preenchido o Questionario do Estudante, sera necessario aguardar a
divulgacao da regularidade no Enade 2023, em 4 de janeiro de 2024, conforme previsto no item 1.2 deste Edital.

6.5.5 A contracapa do caderno de provas devera ser guardada, impressa ou de forma digital, pela Instituicao pelo prazo
minimo de um ano, para averiguacao de eventuais inconsisténcias;

6.5.6 Apds a divulgacao do Relatdrio de Estudantes em Situacdao Regular junto ao Enade 2023, poderao ser realizadas
auditorias, por parte do Inep, com o objetivo de assegurar que foram cumpridos todos os requisitos para a regularidade
dos estudantes atribuidas pelas IES.
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3. Procedimento de registro de presenca
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3. Procedimento de registro de presenca

- Ao clicar na
funcionalidade Registro
de Presenga, é
apresentado submenu
com duas

funcoOes: Pesquisar
Presenca Registrada e
Registrar Presenca.

- Ao clicar em Registrar
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@ Editar Contatos

© Inscrigéo ingressante

© Inscrigéo concluinte

® Inscrigio em Lote

@ Consulta de inscritos

® Questionario do Coordenador

© Relatorio

@) Registro de Presenca
@ Pesquisar Presenca Registrada
® Registrar Presenca

© Dispensa estudante concluinte

© Declaragio de responsabilidade

v

@ Visualizar classificagio de curso - Cine

Brasil

@ Pagina de Acompanhamento

a
Perfil: COORDENADOR
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Registro de Presenca

Orientagoes:

Por meio da funcionalidade ‘Registro de Presenca’ as Instituicdes de Educacio Superior poderdo atestar a reqularidade dos estudantes que cumpriram com todas as exigéncias estabelecidas em Edital. Para registrar a presenca do estudante, digite no campo
especifico abaixo o cddigo alfanumérico impresso no verso do caderno de prova do estudante e, em seguida, clique em 'Registrar Presenca’. O Sistema Enade realizara as sequintes verificacdes

1. Validade do cddigo digitado;
2. Se 0 estudante ja teve a presenca registrada anteriormente;
3. Se o estudante néo foi eliminado da prova.

Realizadas as verificacdes, o Sistema apresentard a confirmacéo do registro de presenca ou mensagem com o motivo da impossibilidade do registro
Sublinhamos que, apds realizado o registro, vocé devera verificar se o estudante preencheu completamente o Questionario do Estudante, visto este ser requisito para a regularidade junto ao Exame

Acontracapa do caderno de provas devera ser guardada pela IES pelo prazo minimo de um ano, para averiguacéo de eventuais inconsisténcias

Registrar Presenca

Edicao: % Cadigo Alfanumérico: %

2023 Registrar Presenca
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3. Procedimento de Registro de Presenca

- ApOs inserir o cédigo
alfanumérico, o
coordenador devera clicar
no botao de ‘Registrar
Presenca’.

- Caso o estudante nao
tenha sido eliminado da
prova, o sistema avisa do
sucesso no registro de
presenca do estudante.
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3. Procedimento de registro de presenca

- Caso o coordenador
insira codigo alfanumérico
de estudante eliminado
de prova, sera
apresentado o alerta
‘Cadigo alfanumérico de
estudante eliminado na
edicdo vigente’.

- Esta mensagem indica
que a presenca daquele
estudante nao pode ser
registrada.
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4. Procedimento de pesquisar presenca registrada
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*Alertamos que apenas os estudantes com presencga registrada e Questionario Preenchido podem ter regularidade confirmada pela IES.
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4. Procedimento de pesquisar presenca registrada - Pl
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4. Procedimento de pesquisar presenca registrada - Pl

- No perfil do PI, a
funcionalidade de Pesquisar
Presenca Registrada tera
como campo obrigatdrio o
cadigo do curso. Este campo
obrigatdrio permite que o
Sistema apresente o0s
resultados da busca de uma
forma mais agil.

- A listagem apresentara as
mesmas informacdes
disponibilizadas ao
coordenador de curso.
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5. Exportar informacoes de presenca registrada

galileenaltade de
Pesquisar Presenca } L
Registrada permite que o B
usuario (tanto Coordenador

de Curso quanto PI) exporte A L

as informacdes em formato =i i L ey oy

PDF ou CSV (planilha
de Excel).
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