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EDITAL PROGRAD/UFBA N° 001/2024 — Programa de Monitoria 2024.1

A Proé-Reitoria de Ensino de Graduacao (PROGRAD) torna publicos os procedimentos necessarios
a submisséo de projetos que visem ao desenvolvimento de atividades de monitoria, no ambito dos
cursos de graduagao, para o semestre 2024.1, e institui procedimentos para a sele¢do de
monitores, em conformidade com a Resolugdo CAE N° 05/2021 e mediante as normas dispostas
nos itens a seguir.

1. DO PROGRAMA DE MONITORIA

1.1. O Programa de Monitoria, regulamentado pela Resolu¢cdo N° 05/2021 do Conselho
Académico de Ensino da UFBA, € um programa pedagoégico, remunerado ou voluntario, com a
finalidade de assegurar e intensificar a cooperacdo entre estudantes e professores nas atividades
bésicas de ensino.

1.2. O Programa de Monitoria, mantido e administrado pela Pré - Reitoria de Ensino de
Graduacao (PROGRAD), tem como objetivos:

I. contribuir para a melhoria da qualidade do processo de ensino - aprendizagem - avaliacao,
através de projetos vinculados a componentes curriculares;

II. intensificar e apoiar o estudante no desenvolvimento e aperfeicoamento das atividades
didatico-pedagobgicas;

lll. estimular o estudante de graduacdo a aperfeicoar seus estudos, por meio do
desenvolvimento de atividades supervisionadas de ensino;

IV. despertar o interesse do estudante pela docéncia mediante o desempenho de atividades
ligadas ao ensino.

1.3. As atividades desenvolvidas pelo monitor serdo orientadas pelo/s professor/es do
componente curricular, doravante designado/s como professor/es orientador/es.

1.4. Parafins deste Edital, serdo consideradas duas naturezas para a caracterizagcdo do monitor:

I. Monitoria remunerada, exercida por um monitor que realizar4d as atividades com o
recebimento de bolsa, cujo valor sera fixado pela PROGRAD.

Il. Monitoria ndo remunerada, exercida sem o recebimento de bolsa.

2. DA SUBMISSAO DOS PROJETOS APROVADOS

2.1. Somente serdo executados os Projetos de Monitoria que forem aprovados pelos
Departamentos e Coordenacdes Académicas para o semestre 2024.1 e submetidos a PROGRAD,
em conformidade aos prazos e procedimentos estabelecidos neste Edital.

2.2. O Projeto de Monitoria sera elaborado pelo professor ministrante de um componente
curricular especifico, devendo obter a anuéncia do Departamento ou Coordenacdo académica na
gual o componente esta alocado.



2.3. Caso mais de um docente ministre 0 mesmo componente curricular, o Projeto de Monitoria
devera ser proposto pelo docente designado como coordenador da disciplina pelo 6rgao de
alocacéao do referido componente.

2.4. Sera admitido um unico Projeto de Monitoria para cada componente curricular, o qual
devera abarcar todos os professores ministrantes daquele componente que tenham interesse em
conduzir atividades de monitoria no semestre 2024.1.

2.5. O Projeto de Monitoria pode ser conduzido de maneira:

I. Individual — quando houver apenas um professor ministrante interessado em conduzir
atividades de monitoria para um determinado componente curricular;

[I. Coletiva — quando houver mais de um professor ministrante interessado em conduzir
atividades de monitoria para um determinado componente curricular.

2.6. O Projeto de Monitoria devera conter uma justificativa de sua necessidade e apresentar 0os
procedimentos didatico-pedagogicos a serem desenvolvidos pelo monitor.

2.7. Nao serédo permitidos Projetos de Monitoria vinculados a componentes curriculares de
estdgio supervisionado ou pertencentes a cursos ofertados na modalidade educacdo a
distancia.

2.8. Na&o sera permitido reunir, em um Unico projeto de monitoria, multiplos componentes
curriculares.

2.9. Os Departamentos e as Coordenacdes académicas deverdo encaminhar os projetos
aprovados as Congregacdes das suas respectivas Unidades Universitarias.

2.10. Para efetivar a submissao dos projetos aprovados, as Congregacdes deverdo enviar e-mail
para o endereco eletrénico numob@ufba.br, do dia 08/01/2024 até o dia 26/01/2024, com o0 assunto
“Projetos de Monitoria — Nome da Unidade Universitaria”, acompanhado dos seguintes
documentos em anexo:

I. Oficio assinado pelo Presidente da Congregacéo listando os projetos aprovados e 0s
seus respectivos professores proponentes — Formato PDF.

lI.  Planilha de Detalhamento dos Projetos Aprovados devidamente preenchida, devendo ser
utilizado o modelo disponivel para download clicando aqui — Formato Excel.

2.11. Os Projetos encaminhados fora do prazo definido acima serdo desconsiderados para fins
deste Edital.

2.12. Os Projetos de Monitoria submetidos serdo computados para efeito de céalculo da divisdo
proporcional das bolsas entre as Unidades Universitarias, conforme definido na Secdo 3 deste
Edital.

3. DA OFERTA E DISTRIBUICAO DE BOLSAS

3.1. Cabera a PROGRAD receber os Projetos de Monitoria de cada componente curricular,
encaminhados pelas Congregacdes das Unidades Universitarias, nos termos e prazos previstos
em edital especifico, para proceder a distribuicdo de bolsas entre as Unidades Universitarias, a sua
execucao administrativa e financeira e aos demais procedimentos administrativos necessarios.

3.2. As bolsas de monitoria serdo pagas em quatro parcelas mensais no valor de R$ 700,00
(setecentos reais) cada.
3.3. O numero de bolsas ofertadas para o semestre 2024.1 sera divulgado pela PROGRAD ap0s

a liberacdo dos créditos orcamentarios destinados ao Programa de Monitoria para o ano de
2024.
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3.4. Havendo qualquer tipo de bloqueio ou contingenciamento do montante reservado a
monitoria, a PROGRAD determinara a reducao equivalente ou até mesmo a suspensao da oferta
de bolsas, fato que serd amplamente comunicado e tornado publico no endereco eletronico:
https://prograd.ufba.br/programa-de-monitoria.

3.5. A quantidade de bolsas destinadas a cada Unidade Universitaria serd calculada pela
PROGRAD como uma fracéo do total de bolsas disponiveis proporcional ao nimero médio de
discentes inscritos nos componentes curriculares vinculados aos projetos, calculado sobre
0s semestres 2022.1, 2022.2, 2023.1 e 2023.2.

3.6. Como recurso equitativo, sera previsto o minimo de 3 bolsas para cada Unidade Universitaria
gue encaminhar projetos.

3.7. O calculo e adivulgacdo do quantitativo de bolsas por Unidade Universitaria ocorrera
apos a liberacdo mencionada no item 3.3.

3.8. A distribuicdo interna das bolsas designadas para cada Unidade Universitaria entre os
projetos elegiveis cabera as Congregacdes, conforme critérios proprios.

3.9. As Congregacfes deverdo promover a transparéncia quanto a distribuicdo interna e os
critérios adotados, através do site das Unidades Universitarias ou de outros meios de publicidade
cabiveis.

3.10. As Congregacodes terdo liberdade para modificar a distribuicéo interna antes das bolsas
serem efetivamente implementadas, desde que esse remanejamento ocorra entre 0S projetos
aprovados.

4. DA SELECAO E CADASTRO DE MONITORES

4.1. A execucdo do processo seletivo dos monitores ficara sob a responsabilidade do 6rgéo
responsavel pela oferta do componente curricular, que publicara edital especifico no qual
devera constar:

I.  numero de vagas para cada projeto;

II.  horério e periodo de inscricdo, compreendendo pelo menos 5 (cinco) dias uteis;
lll.  dia e hora dos exames de selecao;
IV. relacdo dos documentos necessarios a inscricdo do candidato;

V. critérios do processo seletivo.

4.2. Os requisitos para a inscricdo do candidato no processo seletivo, que também devem
constar no edital especifico, séo:

I.  estar regularmente matriculado em curso de graduacéo da UFBA,;

[I. ter cursado, com aprovacao, ou ter obtido dispensa do componente curricular ou
equivalente ao qual se vincula o projeto.

4.3. Componente curricular equivalente é aquele registrado na matriz curricular do curso, por
meio de processo de reforma curricular ou alterag&o curricular isolada.

4.4. Concluida a selecdo, os monitores selecionados poderdo iniciar as atividades de
monitoria imediatamente.

4.5. Para efetivar o cadastro dos monitores BOLSISTAS, os Departamentos ou Coordenacdes
académicas deverdo enviar e-mail para o endereco eletrénico numob@ufba.br, do dia 11/03/2024
até o dia 22/03/2024, com o assunto “Cadastro de Bolsistas — Nome do Orgio Responsavel”,
acompanhado dos seguintes documentos em anexo:
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I.  Editais especificos do processo seletivo — Formato PDF;

ll.  Resultado do processo seletivo, assinado pelo Chefe do Departamento ou Coordenacgao
académica, enumerando os candidatos aprovados para cada Projeto de Monitoria,
segundo a ordem de classificacdo — Formato PDF;

llIl.  Termos de Compromisso (Anexo 1) dos candidatos selecionados como bolsistas,
devidamente preenchidos e assinados — Formato PDF;

IV. Planilha de Cadastro dos Monitores Bolsistas, devendo ser utilizado o modelo disponivel
para download clicando aqui — Formato Excel.

4.6. Para efetivar o cadastro dos monitores VOLUNTARIOS, os Departamentos ou
Coordenacdes académicas deverao enviar e-mail para o endereco eletronico numob@ufba.br, do
dia 25/03/2024 até o dia 05/04/2024, com o assunto “Cadastro de Voluntarios — Nome do Orgéo
Responsavel”, acompanhado dos seguintes documentos em anexo:

I. Editais especificos do processo seletivo — Formato PDF;

ll.  Resultado do processo seletivo, assinado pelo Chefe do Departamento ou Coordenacgao
académica, enumerando os candidatos aprovados para cada Projeto de Monitoria,
segundo a ordem de classificacdo — Formato PDF;

lll.  Termos de Compromisso (Anexo |) dos candidatos selecionados como voluntarios,
devidamente preenchidos e assinados — Formato PDF;

IV. Planilha de Cadastro dos Monitores Voluntarios, devendo ser utilizado o modelo
disponivel para download clicando aqui — Formato Excel;

4.7. As solicitacBes de cadastro que estiverem em desacordo com 0s prazos, procedimentos e
exigéncias estabelecidas neste Edital serdo desconsideradas.

5. DA RENOVACAO DO VINCULO DO MONITOR PARA O MESMO PROJETO

5.1. O monitor que exerceu atividades de monitoria no semestre 2023.2 podera ter seu vinculo
renovado para o mesmo projeto, desde que tenha obtido aprovacao no relatério de atividades do
referido semestre.

5.2. Caso um projeto executado em 2023.2 ndo obtenha a aprovacao para 2024.1, ndo cabera
renovagao aos monitores vinculados.

5.3. A renovacdo do vinculo como bolsista, para 0 mesmo monitor, no mesmo componente
curricular, ocorrerd apenas uma vez.

5.4. O monitor que atuou como voluntario em 2023.2 podera ter seu vinculo renovado somente
para a modalidade ndo remunerada, ndo havendo o que se falar em conversao para a modalidade
com bolsa.

5.5. O monitor que atuou como bolsista em 2023.2 podera ter seu vinculo renovado para a
modalidade ndo remunerada caso esteja impedido, por alguma razéo, de receber a bolsa ou o
projeto ao qual estiver vinculado n&o for contemplado com bolsa.

5.6. Arenovagéo de vinculo dos monitores que atuardo como BOLSISTAS devera ser informada
pelos Departamentos ou Coordenac¢des académicas no e-mail de cadastramento mencionado
no item 4.5, acrescentando-se 0s seguintes documentos:

I.  Termos de Compromisso (Anexo |) dos monitores que terdo o vinculo renovado para a
modalidade com bolsa, devidamente preenchidos e assinados — Formato PDF;

II. Relatérios de Atividades (Anexo Il) dos monitores que terdo o vinculo renovado para a
modalidade com bolsa, devidamente preenchidos e assinados — Formato PDF,;
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lll.  Os dados dos monitores deverdo ser incluidos na planilha indicada na alinea IV do
item 4.5.

5.7. A renovacgdo de vinculo dos monitores que atuardo como VOLUNTARIOS devera ser
informada pelos Departamentos ou Coordenagdes académicas no e-mail de cadastramento
mencionado no item 4.6, acrescentando-se 0s seguintes documentos:

IV. Termos de Compromisso (Anexo |) dos monitores que terdo o vinculo renovado para a
modalidade sem bolsa, devidamente preenchidos e assinados — Formato PDF;

V. Relatérios de Atividades (Anexo Il) dos monitores que terdo o vinculo renovado para a
modalidade sem bolsa, devidamente preenchidos e assinados — Formato PDF;

VI. Os dados dos monitores deverdo ser incluidos na planilha indicada na alinea IV do
item 4.6.

5.8. As renovacdes que ndo forem informadas ou estiverem em desacordo com 0s prazos,
procedimentos e exigéncias estabelecidas neste Edital serdo consideradas irregulares.

6. DAS CONDICOES DA MONITORIA

6.1. Perdera o vinculo como monitor o estudante que ndo cumprir as obrigacfes para as quais
foi selecionado, conforme as avalia¢cdes do professor orientador.

6.2. Havendo desligamento de monitor por quaisquer motivos — inclusive desisténcia — o
professor responsavel devera comunicar, imediatamente, o fato ao 6rgédo responsavel pelo projeto
e a PROGRAD.

6.3. Em caso de necessidade, a substituicdo do monitor podera ser feita até a metade do

semestre letivo, através da convocacdo de candidato aprovado no processo seletivo, seguindo-
se a ordem de classificacdo ou mediante nova selecao, caso nao haja mais candidatos habilitados.

6.4. Em caso de substituicdo, ndo sera permitido pagamento retroativo ao novo monitor.

6.5. E vedada aacumulagio de bolsa de monitoria com outras modalidades de bolsas oferecidas
pela UFBA ou por 6rgdos externos, exceto quando se tratar de bolsa auxilio de permanéncia.

6.6. E vedada a atuacio simultinea como monitor bolsista em dois ou mais projetos diferentes.

6.7. E permitida a atuacdo simultdnea como monitor bolsista em um projeto e como monitor
voluntario em outro projeto, ou como monitor voluntario em dois projetos diferentes, desde que
respeitada sua vida académica, de forma a ndo prejudicar o horéario a que estiver obrigado a cumprir
como discente, dos componentes curriculares nos quais se encontra matriculado.

6.8. Para fazer jus a parcela da bolsa, o monitor devera atuar em pelo menos 15 (quinze) dias
do periodo correspondente a parcela.

6.9. O periodo correspondente a primeira parcela da bolsa compreendera 30 (trinta) dias, a
serem contados a partir do inicio do semestre letivo.

6.10. Os periodos correspondentes as parcelas subsequentes compreenderdo 30 (trinta) dias
cada, a serem contados imediatamente apds o término do periodo anterior.

7. DA REDISTRIBUICAO DE BOLSAS

7.1. As bolsas de monitoria distribuidas ndo serdo implementadas pela PROGRAD quando nao
houver apresentacdo da documentacao pertinente ao processo de selecdo do(s) monitor(es) e
respectivo cadastro de dados bancarios nos prazos determinados neste Edital.



7.2. As bolsas ndo implementadas serédo redistribuidas seguindo-se o mesmo critério do item 3.5
deste Edital, excluindo-se dessa nova distribuicdo as Unidades que n&o preencheram
integralmente a quantidade de bolsas que Ihes foram designadas.

7.3. As unidades universitarias que tiverem bolsas de monitoria redistribuidas serdo atingidas com
a perda de numero igual ao das bolsas redistribuidas por ocasido do edital subsequente.

8. DAS OBRIGACOES DO MONITOR

8.1. S&o obrigacbes do monitor:

I.  cumprir as atividades do plano de trabalho constante do Projeto de Monitoria ao qual esta
vinculado, assim como a carga horaria de 12 horas semanais;

Il. interagir com professores e estudantes, visando apoiar os discentes matriculados no
componente curricular de modo a potencializar o processo de ensino-aprendizagem;

lll.  apresentar ao professor orientador o relatorio final de suas atividades.

8.2. E vedado ao monitor substituir o docente em qualquer situacéo que envolva a preparacao,
ministracdo e/ou avaliacdo de atividades didatico-académicas, bem como o exercicio de qualquer
atividade administrativa.

8.3. O monitor exercera suas atividades sem qualquer vinculo empregaticio com a UFBA.
9. DA CERTIFICAQAO DOS MONITORES

9.1. Fardjus ao certificado de monitoria 0 monitor que tiver seu relatério de atividades aprovado
pelo 6rgéo responséavel pela oferta do componente curricular.

9.2. Os certificados dos monitores devem ser solicitados pelo 6rgéo responsavel pelo projeto,
através de e-mail enderecado ao numob@ufba.br, acompanhado dos seguintes documentos:

I. Relatérios de Atividades dos monitores (Anexo 1), devidamente preenchidos, assinados
e aprovados pelo Departamento ou Coordenacdo académica — Formato PDF;

lI.  Planilha de Emisséo dos Certificados corretamente preenchida, devendo ser utilizado o
modelo disponivel para download clicando aqui — Formato Excel.

9.3. Acargahorariatotal (CHT) presente no certificado de monitoria seré calculada com base na
férmula CHT = CHS x NS x FREQ, onde:

= CHS = Carga horéaria semanal (12 horas);
= NS = Numero de semanas compreendidas entre o inicio e o término da atuacéo do monitor;
* FREQ = Frequéncia de comparecimento do monitor nas atividades de monitoria.

9.4. A PROGRAD néo é responsavel por emitir certificados, declara¢cdes ou qualquer tipo de
documentacgdo comprobatdéria das atividades de orientacdo exercidas pelos docentes na monitoria.

9.5. O relatdrio final do projeto de monitoria (Anexo 1ll), juntamente com o relatério de atividades
do monitor, com anuéncia do Departamento ou instancia equivalente, devera ser aprovado pela
Congregacdo da Unidade Universitaria e encaminhado a PROGRAD em até 45 dias ap0s o
encerramento do periodo letivo relativo ao projeto.
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10. DAS DISPOSICOES FINAIS

10.1. A PROGRAD néao se responsabilizara pelas solicitacbes de submissdo de projetos e
cadastro de monitores que nao forem recebidas em decorréncia de eventuais problemas no envio
dos e-mails.

10.2. As duvidas decorrentes deste Edital deverao ser encaminhadas ao e-mail numob@ufba.br.

10.3. Os casos omissos serao resolvidos pela Pro-Reitoria de Ensino de Graduacao.

11. CRONOGRAMA GERAL

DATAS ACOES

PROGRAD CONGREGACOES

05/01/2024 Publicacéo do edital -

Submissdo dos projetos aprovados,

08/01/2024 a 26/01/2024 i conforme item 2.10 deste Edital

Assim que divulgado o quantitativo pela
Divulgagcdo do quantitativo de bolsas por | PROGRAD, as Congregacfes podem
A definir Unidade Universitaria, conforme a Secao 3 | proceder com a distribuicdo interna das
deste Edital bolsas e em seguida, autorizar o inicio
das selec¢des.

CADASTRO DOS MONITORES
DEPARTAMENTOS E COORDENACOES ACADEMICAS

11/03/2024 a 22/03/2024 Cadastro dos monitores bolsistas, conforme os itens 4.5 e 5.6 deste Edital
25/03/2024 a 11/04/2024 Cadastro dos monitores voluntarios, conforme os itens 4.6 e 5.7 deste Edital

Lembrando que os monitores podem iniciar suas atividades antes do cadastro
junto a PROGRAD, desde que tenham sido regularmente selecionados

OBSERVACOES

11/04/2024 é a data-limite para o cadastro de monitores voluntarios. Apés esse

dia, ndo serd mais possivel cadastrar monitores nédo remunerados, ressalvados
0s casos de substituicdo

Salvador, 05 de janeiro de 2024

Adriana Freire Pereira Férriz
Pro-Reitora de Ensino de Graduacdo em Exercicio
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Anexo |
TERMO DE COMPROMISSO DO MONITOR

= , RG n° ,
CPF n® ., , regularmente matriculado(a) no curso de graduacdo em
.......................................................... com matricula n°® .................eceeeeeeeenn, € devidamente
selecionado(a) para atuar COmo MONItOr(a) .........oeeeeeeeveeeeeeeeennnnnnns (bolsista ou voluntario) no projeto
vinculado ao componente curricular (cbdigo e nome)
................................................................................. , a ser desenvolvido durante o semestre letivo
2024.1, sob a responsabilidade do(a) professor(a)

........................................................................................... , comprometo-me a:

1. Conhecer e respeitar as normas relativas as atividades de monitoria (Resolucdo CAE n° 05/2021
e EDITAL PROGRAD/UFBA N° 001/2024), disponiveis na pagina do programa no site da
PROGRAD.

2. Cumprir as atividades propostas no projeto de monitoria indicado neste termo, assim como a
carga horaria de 12 horas semanais.

3. Interagir com professores e estudantes, visando apoiar os discentes matriculados no
componente curricular de modo a potencializar o processo de ensino-aprendizagem.

4. Apresentar ao professor orientador o relatério final das minhas atividades.

Ademais, declaro ter cursado, com aprovacéo, ou ter obtido dispensa do componente curricular ou
equivalente ao qual se vincula o projeto.

Estou ciente que a inobservancia dos termos acima implicara o desligamento do programa e o
indeferimento da certificacao.

Local e data.

Assinatura do(a) monitor(a)
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Anexo |l
RELATORIO DE ATIVIDADES DO MONITOR

1. INFORMAGOES DO PROJETO

1.1. Unidade Universitaria:

1.2. Org&o responséavel (Departamento ou Coord. académica):

1.3. Componente curricular (c4digo e nome):

1.4. Professor(a) orientador(a):

1.5. Semestre letivo:

2. INFORMACOES DO MONITOR

2.1. Nome completo:

2.2. Modalidade (bolsista ou voluntario):

2.3. Periodo de atuagdo (data de inicio e data de término):

3. RELATORIO DE ATIVIDADES (a ser preenchido pelo monitor)

Assinatura do(a) monitor(a)

4. PARECER AVALIATIVO REFERENTE AO DESEMPENHO DO MONITOR (a ser preenchido pelo orientador)

4.1. O monitor cumpriu a carga horaria obrigatéria de 12 horas semanais? ( )Sim () Nao

4.2. Nota (0 a 10): 4.3. Frequéncia (0 a 100%):

Assinatura do(a) professor(a) orientador(a)

5. APROVACAO DO ORGAO RESPONSAVEL

.......... B PSR PRP SRRt
Data de aprovagédo e Assinatura do(a) Chefe do érgao responséavel pelo componente curricular
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Anexo Il
RELATORIO FINAL DO PROJETO DE MONITORIA

1. INFORMAGCOES DO PROJETO

1.1. Unidade Universitéaria:

1.2. Orgéo responsavel (Departamento ou Coord. académica):

1.3. Componente curricular (c6digo e nome):

1.4. Professor(a) responsavel:

1.5. Professores orientadores:

1.6. Semestre letivo: ‘ 1.7. Datas de inicio e término das atividades:

1.8. Numero de monitores:

2. RESULTADOS OBTIDOS — breve relato sobre a relevancia do projeto, as dificuldades encontradas, os principais
resultados alcancados, dentre outros aspectos

.......... N PSR ORP SRRt
Data e Assinatura do(a) professor(a) responsavel pelo projeto

3. APROVACAO DA CONGREGACAO

.......... B L PO T PSSO PT PO PPPTPPPP PPNt
Data de aprovagdo e Assinatura do(a) Presidente da Congregac¢éo da Unidade




